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Tanimlar

MAKINE BELGELENDIRME PROGRAMI

Makine

Makine Emniyet Yonetmeliginin amaglari bakimindan, kismen
tamamlanmis makineler diginda, ikinci maddenin birinci fikrasinda
belirtilen Grinleri (Bu Yonetmelik; makineleri, degistirilebilir techizati,
emniyet aksamlarini, kaldirma aksesuarlarini, zincir, halat ve kayislari,
sokllebilir mekanik aktarma tertibatlarini, kismen tamamlanmig
makineleri kapsar.) ifade etmek lizere, dogrudan insan veya hayvan
glcli uygulamasi disindaki bir tahrik sistemi ile donatimis veya
donatilmasi amaglanmis, iliskili pargalari veya kisimlarinin en az biri
hareketli olan ve belli bir uygulama amaciyla bir araya getirilmis olan
parcalar toplulugu ile bunlardan; sadece kullanim sahasina veya bir
enerji ve hareket kaynagina baglanti icin gerekli olan aksamlari
bulunmayan veya monte edilmeye hazir ve sadece bir ulastirma
vasitasina monte edildiginde veya bir bina ya da yapiya kuruldugunda
¢alisma yetenegine sahip veya ayni sonucu elde etmek igin bir bitiin
halinde ¢alisacak sekilde diizenlenen ve kumanda edilen veya kismen
tamamlanmis makina pargalari toplulugunu ve yiik kaldirma amagh ve
glc¢ kaynagi dogrudan uygulanan insan glicii olan birbiriyle baglantili
en azindan biri hareketli baglantili parcalar ve aksamdan olusan
parcalar toplulugunu ifade eder.

Kismen
tamamlanmis
makine

Baska bir makineye veya kismen tamamlanmis makineye dahil
edilerek, bu Yonetmelik kapsamindaki bir makineyi olusturmasi
amagclanan, tahrik sistemi gibi, hemen hemen makine durumunda
olan, ancak kendi basina belirli bir uygulamayi gerceklestiremeyen
parcalar toplulugunu ifade eder.

Misteri

UDEM’ den TS EN ISO/IEC 17065 standardi ve 2006/42/AT Makine
Emniyeti Yonetmeligi kapsaminda Uriin belgelendirme hizmeti almak
icin basvuruda bulunan tizel kisilik.

Teknik Uzman

UDEM Uriin belgelendirme personel listesinde atamasi yapilmis,
makine Urin belgelendirme faaliyetleri ile ilgili olarak kuruluslarin
teknik dosyalarini ve/veya Uretim slreclerini inceleyip raporlama
yapan, TS EN ISO/IEC 17065 standardi Madde 6.1 Belgelendirme
kurulusu personeli hiikiimlerini karsilayan kisi.

Belgelendirme
Kurulusu

TS EN 17065 Standardi sartlarini saglayan tarafsiz kurulus. Bu
programda UDEM ULUSLARARAS| BELGELENDIRME A.S. “UDEM”
olarak anilacaktir.
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Uygunluk Belgesi

2006/42/AT Makine Emniyeti Yonetmeligi'nde vyer alan ilgili
harmonize standartlarindaki sartlarin saglandigini gésteren belge

Uygunsuzluk

TS EN ISO/IEC 17065 standardi ve 2006/42/AT Makine Emniyeti
Yonetmeligi veya Uretici tarafindan tanimlanan hikiimlere uymayan
husus.

Kiiglik (Min6r)
Uygunsuzluk

Kiiciik (Mindr) Uygunsuzluklar, Uriin giivenligini etkilemeyen ancak
Uretim kontroli dokimantasyonunda (Kalite El Kitabi) olusan
tanimlanan hususlarla uyusmayan uygulamalardir. Uretici tarafindan
ivedilikle dizeltilmesi istenen bu uygunsuzluklarin giderilip
giderilmedigi dokiiman ve kayitlarin incelenmesi ile kontrol edilir.
Kigik (Mindr) uygunsuzluklar ile ilgili dizeltici faaliyetler yerine
getirilip UDEM tarafindan yeterli bulunmadan belge verilme karari
/belge devam karari alinamaz.

Biiyiik (Major)
Uygunsuzluk

Blyiik (Majér) Uygunsuzluklar, Uriin giivenligini etkileyen standart
maddelerinden herhangi birinin veya alt basliklarinin yeterli olarak
tanimlanmamasi ve/veya uygulanmamasidir. Sistemin saghkli
calismasini etkileyecek eksiklik ve aksakliklarin olmasidir. Blyuk
(Major) uygunsuzluklar ile ilgili dizeltici faaliyetler Uretici tarafindan
yerine getirilip UDEM tarafindan yeterli bulunmadan belge verilme
karari/belge devam karari alinamaz. Buyuk (Major) uygunsuzluklar
icin Uretim yerinde takip incelemesi de gergeklestirilebilir.

Gozlem

Gozlemler, Urin glvenligini dogrudan etkilemeyen, yonetmelik ve
standard hikimlerine uygun olmayan hususlardir. Denetim
raporunda belirtilen bu goézlemlerin bir sonraki denetime kadar
Uretici  tarafindan  duzeltici faaliyet ile giderilmis olmasi
gerekmektedir.

Belgelendirme

TS EN ISO/IEC 17065 standardi ve 2006/42/AT Makine Emniyeti

Programi Yonetmeligi'nde tanimlanan, Belgelendirme kurulusunun uyguladigi
kurallari ve mausterinin belgelendirme amach yapmasi gerekli
faaliyetleri ortaya koyan kilavuz dokiiman.

Kalite El Kitabi Standard ve/veya dis kaynakli bir dokiimanda yer alan hususlarin

yerine getirilmesine yonelik hazirlanan dokimantasyon. Bu
dokliimantasyona “Kalite ElI Kitabi”ndan baska bir tabir de
kullanilabilir.
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UDEM
Logo, Marka ve UDEM logosu, Tirkak akreditasyon markasi ve CE isaretinin ilgili
CE isaretinin rehber dokiimanlara ve www.udem.com.tr websayfasinda yayinda
Kullanimi olan TLM.02-01 Uriin Logo Marka ve Belge Kullanim Talimat’’ na

uygun kullanimi.

ONTEK Onaylanmig Kuruluglar ve Teknik Servisler Bilgi Sistemi
Sanayi ve Teknoloji Bakanhgi online hizmeti.

Yaptirm Musteri ve UDEM arasindaki sozlesmede belirtilen kurallara karsi
yapilan aykiri davranislara UDEM tarafindan verilen belgenin askiya
alinmasi veya iptali seklindeki cezadir.

Miicbir Sebep Mucbir sebep niteligindeki olaylar deprem, sel, yangin, kasirga, ihtilal,
savas, genel grev, salgin hastalik ve ekonomik kriz gibi olaganisti
durumlardir.
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Madde 1 KAPSAM

Bu Belgelendirme Programi TS EN ISO/IEC 17021 sistemine ilave olarak TS EN ISO/IEC 17065
ve 2006/42/AT Makine Emniyet Yonetmeligi ve ilgili harmonize standartlari kapsar.

Madde 2 BELGELENDIRME KURULUSU
Tim iletisim ve resmi yazismalar icin Adres ve iletisim bilgilerimiz asagida verilmistir.

UDEM ULUSLARARASI BELGELENDIRME DENETiM EGiTiM MERKEZi SAN. ve TiC. A.S.

Adres : Mutlukent Mah. 2073 Sk. No:10 Umitkdy - Cankaya - ANKARA
Telefon :4+90.312.443 03 90(pbx)
E-Posta : info@udem.com.tr

Madde 3 UYGUNLUK KONTROLU

imalat¢ veya yetkili temsilcisi, makinayi piyasaya arz etmeden ve/veya hizmete sunmadan
Once;

2006/42/AT Makine Emniyet Yénetmeligi'nde bulunan,

a) Ek I'de yer alan ilgili temel saglik ve glvenlik kurallarini saglamali,

b)  Ek VII B6lim A’da bahsedilen teknik dosyayi temin etmeli,

c) Ozellikle talimatlar gibi gerekli bilgileri temin etmeli,

c) 13’Gnci maddede belirtilen uygunluk degerlendirmesi icin gerekli islemleri yerine
getirmeli,

d) Ek Il Kisim 1 Bolim A’da igerigi verilen AT Uygunluk Beyanini makinaya uygun olarak
hazirlamali,

e)  16’nci madde hikimlerine uygun olarak “CE” uygunluk isaretini ilistirmek zorundadir.

imalatcl veya yetkili temsilcisi kismen tamamlanmis makinayi, piyasaya arz etmeden &nce,
14’lGncl maddede belirtilen islemi yerine getirmelidir.

13’lUnclh maddede belirtilen islemlerin amaglari bakimindan, imalatgl veya yetkili temsilcisi,
Ek I’ de yer alan temel saglk ve givenlik kurallarini saglamak icin gerekli vasitalara sahip
olmak veya bu vasitalara erisebilmek igin gerekli tedbirleri almahdir.

Makinanin baska hususlarla ilgili olarak, “CE” isaretlemesi 6ngbéren baska yonetmeliklerin
kapsamina girmesi durumunda, “CE” isaretlemesi makinanin s6z konusu baska
yonetmeliklerdeki hiikimlere de uygun oldugunu gosterir. Ancak, bu yonetmeliklerden bir
veya daha fazlasinin bir gecis doneminde, imalatciya veya yetkili temsilcisine uygulanacak
sistemi segcmesine imkan saglamasi durumunda, “CE” uygunluk isareti sadece imalatgi veya
yetkili temsilcisi tarafindan uygulanan yonetmeliklerin hiikimlerine uygunlugunu gosterir.
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Uygulanan yénetmelikle ilgili bilgiler, Resmi Gazete’ de yayimlandigi sekliyle AT Uygunluk
Beyaninda belirtilir.

Uretici Ek I’de yer alan ilgili temel saglik ve giivenlik kurallarini saglamak {izere ilgili maddeleri
iceren bir dosya hazirlamalidir. Denetim sirasinda bu dosyada Ureticinin ya da yasal
temsilcisinin uymayi taahhit ettigi maddeler kontrol edilecektir.

Madde 3.1  Makinalar igin Teknik Dosya

Bu bdlim, teknik dosya hazirlama islemlerini tanimlamaktadir. Teknik dosya, makine
yonetmeligin gerekleriyle uygun oldugunu gostermelidir. Teknik dosya bu degerlendirme igin
gerekli olabilecek o6l¢lide, makinanin tasarimini, imalatini ve islevini kapsamalidir. Ek I'in
1.7.4.1 numarali paragrafindaki 6zel hikiimlerinin uygulandigi makina ile ilgili talimatlar harig
olmak Uzere, teknik dosya Tirkce veya vyetkili kurulusun ve uygunluk degerlendirme
kurulusunun uygun gorecegi bir Topluluk dilinde hazirlanmalidir.

Teknik dosya, asagidakilerden olusmalidir:
a) Asagidakileri iceren bir imalat dosyasi:

- Makinanin genel bir tarifi,
- Makinanin isleyisini anlamak igin uygun tarifler ve agiklamalarin yani sira, ilgili makinanin
genel bir cizimi ile kumanda devrelerinin gizimleri,
- Makinanin temel glivenlik ve saglik gereklerine uygunlugunu teyit etmek igin gerekli olan
hesaplamalar, deney sonuglari, belgelerle birlikte tam ayrintili gizimler,
- Takip edilen islemleri gosteren risk degerlendirmesi hakkindaki asagidakileri igceren
belgeler:
(i) Makinaya uygulanan temel saglik ve glvenlik gerekliliklerinin listesi,
(ii) Tanimlanmis tehlikeleri ortadan kaldirmak veya riskleri azaltmak igin uygulanan
koruyucu o©nlemlerin tarifi veya uygun olan durumlarda, makina ile ilgili
giderilemeyen risklerin belirtilmesi,
- Kullanilan standartlar ve diger teknik sartnameler ve bu standardlarin kapsadigl temel
saglik ve glvenlik kurallarinin gésterimi,
- imalatg tarafindan veya imalat¢ ya da yetkili temsilcisince segilmis olan bir kurulus
tarafindan yapilan testlerin sonuglarini iceren her tirli teknik rapor,
- Makina icin talimatlarinin bir kopyasi,
- Uygun olan durumda, kismen tamamlanmis makinalar icin imalat¢i Beyani ile bu tip
makinalar i¢in ilgili montaj talimatlari,
- Uygun olan durumlarda, makina ile bu makinaya takilan diger Griinler icin AT Uygunluk
Beyanlarin kopyalari,
- AT Uygunluk Beyaninin bir kopyasi

(b) Seri Uretim icin, makinalarin bu Yonetmeligin hikimlerine uygunlugu glvenceye almak
amaciyla yurutulecek dahili tedbirler.

imalatcl, tasarimi ve yapimi itibariyle giivenli bir sekilde monte edilip hizmete sunulma
kabiliyetine sahip olduguna karar verebilmek amaciyla tamamlanmis makina, aksamlar veya
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techizatlar iizerinde gerekli arastirma ve deneyleri yapmaldir. ilgili raporlar ve sonuglar
teknik dosyaya ilave edilmelidir.

Ek VII' nin 1 numarali paragrafinda bahsedilen teknik dosya, makinanin tretimi tarihini, ya da
seri Uretim halinde, son Unitenin Uretim tarihini takip eden en az 10 yil boyunca, Bakanligin
denetimine hazir tutulmalidir.

Teknik dosyanin Tirkiye’de ve/veya Topluluk sinirlari icinde bulunmasi gerekmedigi gibi,
surekli olarak somut bicimde mevcut olmasi da zorunlu degildir.

Bununla birlikte, teknik dosya, AT Uygunluk Beyaninda belirtilen kisi tarafindan, makinanin
karmasikhgiyla orantili bir siire zarfinda, derlenip hazir duruma getirilebilmelidir.

Teknik dosya, temel saglk ve glvenlik kurallarina uygunlugun dogrulanmasi igin gerekli olan
bilgiler olmadik¢a, makinanin imalatinda kullanilan alt bilesenlerinin ayrintili planlari ya da
diger 6zel bilgileri icermek zorunda degildir.

Yetkili ulusal kuruluslarin gerekgeli talebine karsilik olarak teknik dosyanin sunulmamasi, s6z
konusu makinanin temel saglik ve givenlik gereklerine uygun olmadigindan siphelenmek
icin yeterli sebep teskil edebilir.

Madde 3.1.1 Kismen tamamlanmis makinalarla ilgili teknik dosya

Bu boélim ilgili teknik dosyanin dizenlenmesi islemini tanimlamaktadir. Dokiimantasyon, bu
yonetmeligin hangi gerekliliklerinin uygulandigini ve yerine getirildigini gdstermelidir. Teknik
dosya, uygulanan temel saglik ve givenlik kurallarina uygunlugu degerlendirebilmek igin
gerekli olabilecek 6lglide, kismen tamamlanmis makinanin tasarimini, imalatini ve isleyisini
kapsamalidir. Teknik dosya, Tirkce veya vyetkili kurulusun ve uygunluk degerlendirme
kurulusunun uygun gorecegi bir Topluluk dilinde diizenlenmelidir.

Dokiimantasyonun asagidakileri igermelidir:

(a) Asagidakileri iceren bir imalat dosyasi:

- Kismen tamamlanmis makinanin genel bir ¢izimi ve kontrol devrelerinin gizimleri-
Kismen tamamlanmis makinanin uygulanan temel saglik ve givenlik kurallarina
uygunlugunu teyit etmek icin istenilen hesaplamalar, deney sonuglari, belgeler vb. ile
desteklenmis tam ayrintili gizimler,

- Takip edilen islemleri gosteren olan risk degerlendirmesi hakkindaki asagidakileri
iceren belgeler:

(i) Uygulanan ve yerine getirilen temel saglik ve givenlik gerekliliklerinin listesi,
(i) Tanimlanmis tehlikeleri ortadan kaldirmak veya riskleri azaltmak icin
uygulanan koruyucu ©Onlemlerin tarifi veya uygun olan durumlarda,
giderilemeyen risklerin belirtilmesi,

(iii) Kullanilan standartlar ve diger teknik sartnameler ve bu standartlarin
kapsadigi temel saglik ve glivenlik kurallarinin gésterimi,

(iv) imalatgi veya imalatgi ya da yetkili temsilcisince secilen bir kurulus tarafindan
yapilan deneylerin sonuglarini iceren her tirli teknik rapor,

(v) Kismen tamamlanmis makinalar icin hazirlanmis birlestirme talimatlarinin bir
kopyasi,
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(b) Seri imalat igin, kismen tamamlanmis makinalarin uygulanan temel saglik ve given
kurallarina uygunlugu giivenceye almak yapilacak olan dahili tedbirler.

Imalatcl, tasarimi ve yapimi itibariyle giivenli bir sekilde monte edilip hizmete sunulma
kabiliyetine sahip olduguna karar verebilmek amaciyla kismen tamamlanmis makina,
aksamlar veya techizatlar tizerinde gerekli arastirma ve deneyleri yapmalidir. ilgili raporlar ve
sonuglar teknik dosyaya ilave edilmelidir.

ilgili teknik dosya, kismen tamamlanmis makinanin imalat tarihini, ya da seri iretim halinde,
son Unitenin imalat tarihini takip eden en az 10 yil boyunca saklanmali ve istek halinde
Bakanligin denetimine sunulmalidir.

Teknik dosyanin Tirkiye’de ve/veya Topluluk bolgesi sinirlari igerisinde bulunmasi
gerekmedigi gibi, slrekli olarak somut bicimde mevcut olmasi da zorunlu degildir. Bununla
birlikte, teknik dosya, imalatgi Beyaninda belirtilen kisi tarafindan, ilgili Yetkili Kurulusa
derlenip hazir duruma getirilebilmelidir.

Bakanhgin gerekgeli talebine karsilik olarak teknik dosyanin sunulmamasi, s6z konusu kismen
tamamlanmis makinanin temel saghk ve glvenlik gereklerine uygun olmadigindan
siphelenmek icin yeterli sebep teskil edebilir.

Madde 3.1.2 Makinalarin Uygunluk Degerlendirme islemleri

(1) imalatg veya yetkili temsilcisi, makinalarin bu Yénetmeligin hiikiimlerine uygunlugunu
belgelemek icin bu maddenin ikinci, lGclincli ve dordinci fikralarinda belirtilen uygunluk
degerlendirme islemlerinden birisini uygulamahdir.
(2) Makinalarin Ek IV’te yer almamasi halinde, imalatgl veya yetkili temsilcisi, Ek VIII'de
belirtilen makina imalatindaki i¢ kontrollerle uygunluk degerlendirme islemini uygulamalidir.
(3) Ek IV'te verilen listede yer alan ve 9 uncu maddenin ikinci fikrasinda belirtilen
uyumlastiriimis standartlara uygun olarak imal edilen makinalarda, bu standartlarin ilgili
batin temel saghk ve gilvenlik kurallarini kapsamalari kaydiyla, imalatgi veya yetkili
temsilcisi;

a) Ek VIII' de belirtilen, makina imalatinda yapilan i¢ kontrollerle uygunlugun

degerlendirilmesi islemlerini veya

b) Ek IX’ da verilen AT Tip inceleme isleminin yani sira, Ek VIII' in 3 numarali
paragrafinda belirtilen makina imalatindaki i¢ kontrol islemlerini veya) Ek X’ da
belirtilen tam kalite glivence islemlerini uygulamalidir.

(4) Ek IV’ de yer alan ve 9 uncu maddenin ikinci fikrasinda belirtilen uyumlastiriimis
standartlara uygun olarak imal edilmeyen makinalarda veya bu standartlara kismen uygun
olarak imal edildiginde ya da uyumlastirilmis standartlarin ilgili temel saghk ve glivenlik
kurallarinin tamamini kapsamadigl durumlarda veya bahsi gecen makinalar icin bir
uyumlastiriimis standardin bulunmadigi hallerde, imalatci veya yetkili temsilcisi;

a) Ek IX’ da verilen AT Tip inceleme isleminin yani sira Ek VIII" in 3 numarah paragrafinda
belirtilen makina imalatindaki i¢ kontrol islemini veya b) Ek X’ da verilen tam kalite glivence
islemini uygulamalidir.
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Madde 3.1.3 Makinalarin AT uygunluk beyani

Bu beyan ve cevirileri talimatlarla ayni kosullarda (Ek 1, 1.7.4.1.(a) ve (b) numarali
paragraflar) hazirlanmali ve daktilo ile ya da blytik harflerle el yazisi ile yazilmis olmalidir.

Bu beyan, sadece piyasaya arz edildigi durumdaki makinaya aittir ve sonradan ilave edilen
aksam ve/veya son kullanici tarafindan daha sonra yapilacak islemleri kapsamaz.

AT Uygunluk Beyani asagidaki hususlari icermelidir:

1) imalat¢inin veya varsa yetkili temsilcisinin ticari unvani ve agik adresi,

2) Teknik dosyay! hazirlamakla yetkili olan ve Tirkiye’de veya Toplulukta yerlesik olmasi
gereken kisinin adi ve adresi,

3) Jenerik kodlamasi, islevi, modeli, tipi, seri numarasi ve ticari adi dahil olmak Uzere;
makinalarin tarifi ve tanitimi,

4) Makinalarin bu Yonetmeligin ilgili hikUmlerini karsiladigini dogrudan bir sekilde beyan
eden bir ifade ve uygun durumlarda, makinanin uygun oldugu diger yonetmelikler ve/veya
ilgili hiklmlere uygunlugu beyan eden benzer bir cimle. Bu atiflar Avrupa Birligi Resmi
Gazetesinde yayimlanmis metinler olmalidir,

5) Uygun olan durumlarda, Ek IX’ da belirtilen AT Tip incelemesini yapan Onaylanmis
Kurulusun adi, adresi ve kimlik numarasi ile AT Tip inceleme Belgesi numarasi,

6) Uygun durumlarda, Ek X’ da belirtilen Tam Kalite Glivence Sistemini onaylayan Onaylanmis
Kurulusun adi, adresi ve kimlik numarasi,

7) Uygun durumlarda, bu Ydnetmeligin 9 uncu maddesinin ikinci fikrasinda belirtildigi
sekliyle, kullanilan uyumlastiriimis standartlara atif,

8) Uygun durumlarda, kullanilan diger teknik standartlara ve sartnamelere atif,

9) Beyanin yeri ve tarihi,

10) imalatci ya da yetkili temsilcisi adina beyani hazirlama yetkisi verilmis olan kisinin kimlik
bilgileri ve imzasi.

Madde 3.1.4 Kismen tamamlanmis makinalar igin imalat¢i beyani

Bu beyan ve cevirileri talimatlarla ayni kosullarda (Ek 1, 1.7.4.1.(a) ve (b) numarali
paragraflar) hazirlanmali ve daktilo ile ya da blytik harflerle el yazisi ile yazilmis olmalidir.
imalatci beyani asagidaki hususlari icermelidir:

1) Kismen tamamlanmis makinalarin imalatgisinin veya varsa yetkili temsilcisinin ticari unvani
ve aclk adresi,

2) ilgili teknik dosyay hazirlamakla yetkili olan ve Tiirkiye’de veya Toplulukta yerlesik olmasi
gereken kisinin adi ve adresi,

3) Jenerik kodlamasi, islevi, modeli, tipi, seri numarasi ve ticari adi dahil olmak tzere; kismen
tamamlanmis makinalarin tarifleri ve tanitimi,

4) Bu Yonetmeligin temel gerekliliklerinin karsilandigini ve ilgili teknik dokiimanlarin Ek VII
Kisim B hiikiimlerine uygun olarak hazirlandigini beyan eden bir ifade ve uygun durumlarda,
kismen tamamlanmis makinanin diger ilgili yonetmeliklere uygun oldugunu beyan eden bir
climle. Bu atiflar Avrupa Birligi Resmi Gazetesinde yayimlanmis olan metinler olmalidir,
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5) Yetkili kuruluslardan gelecek makul olan bir talebe karsin, kismen tamamlanmis makina ile
ilgili bilgilerin saglanacagina dair bir taahhiit. Bu taahhit saglama yontemini icermeli ve
kismen tamamlanmis makina imalatgisinin fikri mulkiyet haklarina bir zarar getirmemelidir,
6) Kismen tamamlanmis makinalarin, uygulanabilir oldugunda, bu Yonetmelik hikimlerine
uygunlugu beyan edilen nihai makina ile birlestirilinceye kadar hizmete sunulamayacagina
dair beyan,

7) Beyanin yeri ve tarihi,

8) imalatgi veya yetkili temsilcisi adina beyani hazirlama yetkisi verilmis olan kisinin kimlik
bilgileri ve imzasi.

Madde 3.1.5 Beyani saklama

Makinalarin imalatgisi veya yetkili temsilcisi orijinal AT Uygunluk Beyanini makinanin son
imalat tarihinden itibaren en az 10 yillik bir siire icin muhafaza etmelidir.

Kismen tamamlanmis makinalarin imalatgisi veya yetkili temsilcisi orijinal imalatgi Beyanini
kismen tamamlanmis makinanin son imalat tarihinden itibaren en az 10 yillik bir sire igin
muhafaza etmelidir.

Madde 4 MAKINE URUN BELGELENDIRME BASVURUSU

Makine Uygunluk Belgesi almak isteyen misteriler yazili olarak veya e-posta yolu ile UDEM’ e
basvuruda bulunur. UDEM, UDPR.04 Makine Belgelendirme Programi ve UDFRM.04-1
Makine Emniyeti Yonetmeligi Uriin Belgelendirme Basvuru Formu’ nu miisteriye génderir.

Belgelendirmeye iliskin sartlarin misteriye bildiriimesi, UDFRM.04-1 Uriin Belgelendirme
Sartlari dokimaninin https://www.udem.com.tr/2006-42-at-makine-emniyeti-yonetmeligi
web adresinde yayinlanmasi yolu ile gerceklestirilir.

Alinan basvuru Teknik Diizenleme Sorumlusu tarafindan UDFRM.05-1 Makine Emniyeti
Yonetmeligi Basvuru Gozden Gegirme dokiimani ile asagidaki bilgiler kapsaminda gozden
gegirilir.

e Basvuru kapsaminin UDEM’ de mevcut olmasi

e UDEM’ in basvuru kapsamindaki daha dnce bir deneyiminin bulunma durumu

e lgili kapsamda atanmis Teknik Uzman varlig

e Uriin icin daha 6nce alinmis bir CE sertifikasi durumu

e Uriin/modiil kapsaminda baska bir OK’ ya basvuru yapmamasi ile ilgili taahhiidii

e Basvuru yapan tarafin yénetim sistemi

e Uriiniin 2006/42/AT Makine Emniyeti Yonetmeligi’ nin Ek IV’ (inii kapsama durumu

e Modil secimi

e Denetim dili

e Adam/gln hesabi

UDPR.04/04-16.05.2024/17.12.2021
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Basvurusu uygun bulunan mdusteriler ile UDFRM.07-1 Makine Emniyeti YOnetmeligi
Belgelendirme Teklifi ve S6zlesmesi imzalanir ve Sézlesme ile birlikte misteriden asagidaki
doklUmanlar istenir;

Ticaret Sicil Gazetesi

Vergi Levhasi

imza Sirkileri

Teknik Dosya

Varsa Tanitici Dokiimanlar
Varsa Sistem Dokimanlari
Faaliyet Belgesi

Varsa Oda Kayit Belgesi
Varsa Marka Tescil Belgesi

UDEM, misterilerinin yalnizca Tiirkce ve ingilizce olarak hazirlanmis dokiiman ve kayitlarini
kabul eder.

Madde 5 iINCELEME ve DENETIMLER
Madde 5.2  Belgelendirme Denetiminin Planlanmasi

On incelemenin olumlu sonuglanmasi halinde Planlama Sorumlusu tarafindan miisteri ile
tarih, konaklama, ulasim vb. organizasyonlari diizenlenir ve denetimi gergeklestirecek ekip
Makine Denetgi Teknik Uzman Matrisi’ ne gore belirlenir.

Denetim tarihi, kapsami ve denetim ekibi bilgisini iceren denetim plani, firma ile teyitleserek
kesinlegtirilir. Firmanin denetim ekibine hakl gerekgelerle itiraz etmesi durumunda islem
tekrarlanir.

Madde 5.3  Belgelendirme Siireci

Belgelendirme siireci; Teknik dosya inceleme, ilk belgelendirme, periyodik olarak yapilacak
gozetim denetimleri, yeniden belgelendirme denetimi, belgelendirmenin askiya alinmasi,
geri ¢cekilmesi veya kapsaminin daraltiimasi, kapsam genisletme ihtiyacindan dogan tetkikler
veya belirli durumlardan kaynaklanan kisa sireli tetkiklerden olusur.

Tim denetim islemleri UDEM UDPD.23 Makine Emniyeti Yonetmeligi Uriin Belgelendirme
Prosedirii’ ne gore ylritlilmektedir. Belgelendirme denetiminde; UDFRM.10.Makine
Denetim Raporu ve ilgili soru listeleri kullanilarak raporlama yapilir. Denetim sonunda
Raporun bir nishasi misteriye verilir. Denetim sonucunda denetim ekibinin belirledigi
uygunsuzluklar teknik uzman tarafindan MFRM.08 Uygunsuzluk Formu kullanilarak
miusteriye teblig edilir.
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Madde 5.3.1 ilk Belgelendirme Siireci

UDEM tarafindan ilk kez belgelendirilecek misterilerin basvuru sirasinda iletmis oldugu ilgili
teknik dosyalari incelenir ve saha denetimi siireci baslatilir. Saha denetimi agilis toplantisinda
on inceleme bulgular musteri ile paylasilarak belgelendirme kapsami musteri ile teyit edilir.
Saha denetimi madde 5.3’te tanimlanan belgelendirme sirecine gore yuratilir. Musteri
tarafindan dizeltici faaliyet planinin denetim tarihi itibariyle 15 gin icinde, faaliyetlerin
uygulanmasina dair kanitlarin ise 3 ay igerisinde UDEM’ e iletilmesi beklenir. Misterinin
ilettigi duzeltici faaliyetlere ait dokiiman ve kayitlar denetim ekibi tarafindan degerlendirilir.
Musteri tarafindan iletilen faaliyetler yeterli bulunmazsa, misteriye gerekli bilgilendirme
yapilarak ek faaliyetler talep edilir.

Blyuk uygunsuzluklarin bir kismi takip denetimi gerektirebilir. Takip denetimi gerektiren
uygunsuzluklarin degerlendirilmesi icin en ge¢ 3 ay icerisinde takip denetimi gergeklestirilir. .
Takip denetiminde uygunsuzluklarin giderilmedigi ve veya yeni uygunsuzluklarin olustugu
gorilirse miusterinin basvurusu askiya alinir. Mdisterinin aski sireci sonunda hala
uygunsuzluklarini giderilmedigi gorilirse belgelendirme basvurusu iade edilir ve musterinin
tekrar bagsvurmasi gerekir.

Musteri’'nin  uygunsuzluklarinin yeterli bir sekilde kapatildigina karar verildiginde,
belgelendirme karari stirecine gecilir. UDEM’ in belgelendirme kararlari denetim ekibinden
bagimsiz Uriin belgelendirme komitesi tarafindan verilir. Belgelendirme karari olumlu
sonuclandiginda belge basimi sirecine gecilir. Basilan belgenin T.C. Sanayi ve Teknoloji
Bakanligi Ontek Bilgi Sistemine girisi ve onayi yapilarak musteri ile paylasilr.

Madde 5.3.2 Yeniden Belgelendirme Denetimi Siireci

Yeniden belgelendirme denetimi belgelendirme donglisii sona erecek olan misterilerin
tekrar belgelendirilmesi icin gerceklestirilen denetimlerdir. Yeniden belgelendirme denetimi,
ilk belgelendirme sirecinde oldugu gibi planlanip gerceklestirilir.

Bir AT Tip incelemesi sertifikasi gdzden gecirilirken Onaylanmis Kurulus gecen bes yillik
dénemde teknigin son durumundaki dnemli gelismeler 1si§inda makinenin teknik dosyasini
inceleyecektir. Degerlendirme icin gerekli oldugunda Onaylanmis Kurulus makinenin
numunesi Uzerinde dogrulamalarini icra edecektir.

Yeniden belgelendirme denetimi yapilacak miusteri ile denetimlerin yapilmasi gereken
tarihten en az iki ay 6nce iletisime gecilerek var ise musteri kurulusun degisiklikleri hakkinda
bilgi alinir ve degerlendirme yapllir.

Yeniden belgelendirme karari belgelendirme siresi sona ermeden verilmis olmalidir. Bu
sirenin asilmasi ancak miicbir sebeplerle mimkindir. Bu slire miicbir sebeplerin yazili
olarak beyan edilmesi sonucunda en fazla 3 ay icin uzatilabilir. Bu slirenin asilmasi halinde
musterinin belgesi askiya alinarak ek 3 ay sire verilir. Bu sire sonunda hala denetim
yapilamiyorsa komite karariyla birlikte belge iptal edilir.

Yeniden belgelendirme denetimi madde 5.3’te tanimlanan belgelendirme siirecine gore
ylritalir. Musteri tarafindan dizeltici faaliyet planinin denetim tarihi itibariyle 15 gin
icinde, faaliyetlerin uygulanmasina dair kanitlarin ise 3 ay icerisinde UDEM’ e iletilmesi

UDPR.04/04-16.05.2024/17.12.2021
12 /17



ek
"é . .
/" MAKINE BELGELENDIRME PROGRAMI

A

UDEM

beklenir. Misterinin ilettigi dizeltici faaliyetlere ait dokiiman ve kayitlar denetim ekibi
tarafindan degerlendirilir. Musteri tarafindan iletilen faaliyetler yeterli bulunmazsa,
misteriye gerekli bilgilendirme yapilarak ek faaliyetler talep edilir.

Blyuk uygunsuzluklarin bir kismi takip denetimi gerektirebilir. Takip denetimi gerektiren
uygunsuzluklarin degerlendirilmesi icin en geg¢ 3 ay icerisinde takip denetimi gerceklestirilir. .
Takip denetiminde uygunsuzluklarin giderilmedigi ve veya yeni uygunsuzluklarin olustugu
gorilirse mdusterinin  belgesi askiya alinir.  Mugsterinin aski slireci sonunda hala
uygunsuzluklarini giderilmedigi gorilirse belgesi iptal edilir.

Musteri’'nin  uygunsuzluklarinin yeterli bir sekilde kapatildigina karar verildiginde,
belgelendirme karari silirecine gecilir. UDEM’ in belgelendirme devam karari denetim
ekibinden bagimsiz {rlin belgelendirme komitesi tarafindan verilir. Yeniden drin
belgelendirme kararinin verilmesiyle yeni belge dizenlenir. Yeni belgede ilk belge diizenleme
tarihi de belirtilir.

Madde 5.3.3 Ozel Denetim Siireci

Kapsam Genisletme Denetimi Siireci:

Belgelendirilmis  Grlinlerin  kapsamini  genisletmek igin  kurulusumuza bagvuran
mdisterilerimizin talepleri resmi yazi ile alinir. Misteri kapsam genisletme talebi ilgili Teknik
Dizenleme Sorumlusu tarafindan incelenir ve uygun ise kapsam genisletme denetimi
planlanir. Misteri tarafindan kapsam genisletme hemen yapilmasi talep edilirse kapsam
genisletme denetimi planlanir aksi takdirde gozetim denetimi ile birlikte kapsam genisletme
denetimi de gergeklestirilir.

Kapsam genisletme denetimi madde 5.3’te tanimlanan belgelendirme siirecine gore
yuratulir.

Kisa Siireli Denetim Siireci:

Belgelendirme kurulusunun, belgelendirilmis miusterisini kisa sire icerisinde veya haber
vermeden sikayetleri sorusturmak, degisiklikleri ele almak veya askiya alinan mdusterileri
takip etmek icin denetime tabi tutmasi gerekebilir. Bu tetkikler kisa siire icerisinde planlanip
musteriye haber verilir ve onay alinir.

Kisa slireli denetimler Madde 5.3’te tanimlanan belgelendirme sirecine gore yuritilir.

Madde 6 Dis Kaynakli Laboratuvar Kullanimi

llgili faaliyet bazinda dis kaynakli laboratuvar kullanimi gerekli oldugu durumlarda
laboratuvar secimi, akreditasyon durumunun kontrol edilmesi, gerekli ise periyodik
degerlendirme yapilmasi ve misteri tarafindan onaylanmasi siiregleri ytratalir.

Laboratuvar olarak kullanilan kurulus belgelendirmenin verilmesi, sirdirilmesi, yenilenmesi,
genisletilmesi, daraltilmasi, askiya alinmasi veya geri cekilmesine dair hicbir karari alamaz.
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Kullaniimak istenen laboratuvarlara ait bilgiler, belgelendirilecek olan miusteriye
Belgelendirme Kurulusu tarafindan iletilir. Mdisteri tarafindan herhangi bir sebeple
onaylanmamis olan dis kaynakl laboratuvar kullaniimaz.

Madde 7 URUN BELGESI

Madde 7.1  Uriin Belgesi Kapsami

CE Uriin uygunluk belgesi, denetim raporu ve nihai degerlendirme sonucunda uygun gériilen
Uriinleri kapsayacak sekilde dizenlenir.

Madde 7.2  Uriin Belgesinin Teslimi

Tum teknik sartlarin yerine getirildigi onaylanarak belgelendirme karari verilmis misterilerin
6demelerini tamamlamasinin ardindan belgeleri basilarak kendilerine gonderilir. Teknik, idari
ve mali sartlarin saglanmadigl durumlarda Belge dizenlenmez.

Belgenin gecerliligi belgelendirme karar tarihinden itibaren 5 yildir.

Madde 7.3  Uriin Belgesi Sorgulama

UDEM tarafindan belgelendirilen kuruluslar http://www.udem.com.tr/belge-sorgulama web
adresinden sorgulanabilmektedir.

Madde 7.4  Belgenin Askiya Alinmasi

UDEM asagidaki durumlarda belgeyi askiya alir;

o Musterinin belgelendirilmis Uriin igin belgelendirme sartlarini karsilamada devamli ve
ciddi sekilde basarisiz olmasi,

J Mdsterinin yeniden degerlendirme islemine gerekli siklikta yapilmasina izin
vermemesi,

J Musterinin gonilli olarak, gegici askiya alma talebinde bulunmasi,

o Mdsterinin s6zlesme tutar demesini yapmamasi.

Askiya alma siliresince misterinin belgesi gecici olarak gecersizdir. Bu sebeple aski
déneminde miusteri, belge reklamini yapacak her tirli faaliyetten kaginmalidir.
Belgelendirmenin askiya alinmasi veya geri cekilmesi halinde kurulus logo ve belge
kullanimini durdurmak zorundadir.

Belgenin askidan indirilmesi yine Belgelendirme Komitesi karari ile gergeklestirilir. Askiya
alma siresi en fazla 6 aydir.
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Belgesi askiya alinan musterinin bilgisi UDEM web sitesinde erisime sunulur. Ayrica T.C.
Sanayi ve Teknoloji Bakanligi’'na ONTEK sistemi ile bildirilir.

Madde 7.5 Belgenin Geri Cekilmesi

Belgesi askiya alinan musterinin askiya alma siresi boyunca uygunsuzluklari gidermedigi
veya belgelendirme sartlarina herhangi bir sekilde uymadigi goriilirse belgelendirme geri
cekilir. Belgelendirmenin geri c¢ekilmesi miusterinin belgelendirmesinin  kurulusumuz
tarafindan iptal edilmesi ve sozlesmenin fesih edilmesi demektir. Belgelendirmesi geri
¢ekilen misterinin kurulusumuzdan hizmet almasi igin yeniden basvurmasi gerekir.

Belge asagidaki durumlarda geri gekilir.

. Mdsterinin talebi,

. Musterinin iflasi veya belge kapsamindaki faaliyetine son vermesi,
. Musteriye ait tlzel kisiligin degismesi,

. Misterinin askiya alma sartlarini kabul etmemesi,

. Misterinin askiya alma gerekcelerini ortadan kaldirmamasi,

. Musterinin, aski stiresi sonunda takip denetimi yapilabilmesi igin teyit vermemesi,

o Aski  halinin kaldirilmasi igin gergeklestirilen takip denetimlerinde belirlenen
uygunsuzluklarin 6ngoriilen stirelerde kapatilmamasi,

o Musterinin belgeyi, belge kapsaminda belirtilen Griin veya hizmetten farkl alanlarda,
yaniltici ve haksiz kullanmasi,

. Misterinin belgede belirtilen tesis adresinde bulunamamasi,

. Midsterinin belge lzerinde tahrifat yapmasi.

Belgenin geri ¢ekilmesi durumunda kurulusun asagida belirtilen yikimliliklerini yerine
getirmesi gereklidir:

o UDEM belge ve logosunun kullaniminin durdurulmasi,

. iptal edilen belge kapsamindaki her tiir haktan vazgecilmesi,
o Uriin Gzerinden CE isaretlemesini kaldirmasi,

J Odenmemis belge veya denetim licretlerinin 6denmesi.

Belgesi geri ¢cekilen misterinin bilgisi UDEM web sitesinde erisime sunulur. Ayrica T.C. Sanayi
ve Teknoloji Bakanligi’'na ONTEK sistemi ile bildirilir.

Madde 7.6  Belge Kapsaminin Daraltilmasi

Midsterinin, Urliin belgelendirme kapsaminin bir kismi icin belgelendirme sartlarini
karsilamada devamli ya da ciddi basarisizlik gosterdigi goriliirse UDEM musterinin Urin
belgelendirme kapsamini, sartlari karsilamayan kismini disarida tutacak sekilde daraltir. Uriin
belgelendirme kapsami daraltildiginda musteri bitin reklam malzemelerini degistirmelidir.
Kapsamdan cikan Uriinlerden CE isaretlemesi kaldiriimaldir. Bununla birlikte misterinin
kendi talebi ile belgelendirilme kapsami daraltilabilir. Belgelendirme kapsami daraltilan
musteriden AT Uygunluk Beyani ile UDEM {iriin belgesi istenir ve yeni belge dizenlenerek
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kendisine iletilir. Kapsam daraltma ihtiyaci musterinin belgelendirme sirecinde uymasi
gereken sartlara uymamasi halinde ya da denetimler sirasinda ortaya ¢ikabilir. Belge kapsami
daraltilan musterinin bilgisi UDEM web sitesinde erisime sunulur. T.C. Sanayi ve Teknoloji
Bakanligi’'na ONTEK sistemi ile bildirilir.

Madde 7.7 Belgelendirmenin Reddi Karari

Belgelendirmeye iliskin her tiirli karar Planlama Sorumlusu tarafindan misteri kurulusa yazili
olarak bildirilir.

Madde 8 iITIRAZ VE SIKAYETLER
Madde 8.1  Sikayetler

UDEM’ e ibraz edilen herhangi yazili bir sikayet, PD.09 Sikayet Ve itiraz Degerlendirme
Prosediiri’ ne goére degerlendirilir. Uretici ile ilgili Griine ait UDEM’ e yapilan sikayetlerde
deliller incelenerek musteriden bilgi istenecektir. UDEM sikayetin durumuna gore kisa streli
denetim sireci yliritmeye karar verebilir.

Madde 8.2 itirazlar

UDEM tarafindan verilen herhangi bir karar veya uygulanmasina karar verilen herhangi bir
yaptirima karsi cikan bir Ureticinin, yazili olarak UDEM Belgelendirme itiraz Komitesi’ne itiraz
etme hakki vardir. itiraz basvurusu, ilgili yaptirima iliskin tebligin alinisina miiteakip 1 hafta
icerisinde yazili olarak yapilmalidir. UDEM itirazin durumuna gore kisa siireli denetim siireci
yuritmeye karar verebilir.

Belgelendirme itiraz Komitesi calismalarini PD.09 Sikayet Ve itiraz Degerlendirme Prosediirii’
ne gore yuratur.

Madde 8.3 Temyiz
UDEM tarafindan verilen bir kararla ilgili olarak SANAYi VE TEKNOLOJi BAKANLIGI’ na temyiz
basvurusunda bulunmak mimkinddar.

Madde 9 UCRETLER VE MALi KURALLAR

Makine Urlin belgelendirme Uicretleri ve mali kurallar her yil ocak ayinda UDEM tarafindan
belirlenir ve misterilerine duyurulur.

Madde 10 ANLASMAZLIKLAR
Miusteri ve UDEM arasinda imzalanan sozlesmeler ile standard ve yonetmelik hikiimlerinin

uygulanmasi ya da yorumlanmasindan dogan anlasmazliklarda uzlasma saglanamazsa,
anlasmazliklarin ¢éziimiinde Ankara Mahkemeleri ve icra Daireleri yetkilidir.
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EK 1 MAKINE URUN BELGELENDIRME LISTESI

Uriin/Uriin Grubu Belgelendirme Dokiimani

Ek-4 Kapsamindaki makineler AT Tip incelemesi

Kismen tamamlanmis makineler AT Uygunluk Beyani
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